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Пoлoяtение o библиoтекс
Taмбoвскoгo oбластIroгo гoсyДapственногo бroдrкетнoгo oбpaзoвательнoгo

yчре'кДeния сpеднeгo пpoфeсcиorraльнoгo oбpaзoвaншя <oКеpДевскнй
кoЛЛед?I( сахаpIloЙ прoмЬIlUленнoстП)'

1. oбrцIre пoлo]кeнпя

l.1. Библиoтeкa яBляeTся oдIIиМ из вeдyщиx сIpylсryPIrых пo.цразделеlrий
Taмбoвcкoгo o6лaстнoгo гoсyдapстBеIlнoгo бtoджeтнoго oбрaзoвaтeльнoгo
yrрeждеIlия cpеднегo пpoфeссиoн:lльIloгo oбpазoвaния <)Кердевский кoлледlк
сaxaPнoй пpoмЬllrrлeннoсTи>> (далeе _ Уlреrкдениe), oбеcпечиваюц{иx
yuебнoй, сщaвoннoй, нaуrнoй, xy.Цoжественнoй Литеpатypoй,
пеpиo'цическими ИЗДaНИЯI'7:,4 и ияфoрмaциoнньIМи МaTepиалaМи (дaлее _

дoкyмeнтaми) уveбнo.вoспитaтельньrй пpoцеос' a тaкxe це}tTpoltl
paспpoсTPaнен]xl знaний, дrхoвнoгo и иIlтeЛлeкг),laль}Ioгo oбщeния, кyльryрьт.

l.2. Библиoтeкa в свoeй дeятельнoсTи pyкoBo,цсTвyется Кoнстиryцией
Poссийcкoй Федeрaции, Федepaльrтьrм Зaкoнoм <oб oбрaзoвaнии в
Poссийскoй Федepaции>, Фeдеpа.llьньтм зaкoнoм <o библиoтеялoм деле>,
пoстal{oвлe-ltиями Пpaвительствa PoссиЙскoй Федepaции и нopпraтиBными
пpaBoвЬlМи aкTаМи гoсyдaрcтBенньтx opГaнoB yпpaвлeния oбрaзoвaнием пo
вoпрoсaм' oTI{eсеI{нЬIм к их кoМIreтенции' IlPикaзaми и paспopя)I(ениями
диPекToрa Уяpеждения, инcTpyктиBнo.Мeтoдичeскиlt{и мaТeриалaМи
Ileнтpaльнoй 6иблиoте.rнo.инфoрмaциo}rнoй кoмиcсии Минoбpaзoвания
Poссии (лa:leе _ I{БИК), a тaкх<е нaстoящим Пoлoжением.

l.3. Библиoтекa в свoeй деятeльltoсти oтрa;каeT сЛoxиBlllееся в oбществе
идеoлoгичeскoе и пoлитичeскoе мнoгooбpaзиe. Hе дoпyскaется цензyрa,
oгpaншIиBaющ l пpaвo tитaтелeй нa свoбo.цньlй дoстyп к библиoтeчньlм'

фoндaм.
l.4. ПopядoкдoсTyпa к фoндaм, пeреueнь octloвIlьlx yслyг и yслoвия иx

пpeдoсTaвЛеItия oIlpедеЛяIoTся щaBилaI{и пoлЬзoвaнI.tJI биб.шroтeкoй'
l.5. oбщеe мeтoдичeскoe pyкoBoдсTвo библиoтeкoй oсylцесTвляет

зaмecTитеЛь диpектopa Уupeждeния пo нayчIlo-меToдичеcкoй paboTе.

2. oснoвньlе зaлaчп



2'|. Пoлнoe и olrepaтиBнoe библиoтечнoе и инфopмaциoннo-
библиoгpaфиlескoe oбсrryхивaниe oб1нarощихся, пе,цаГoгичeских
paбoтникoв, сoтpyдниKoв и иньIx кaтeгoрий читaтелей Увpе>ttдения,
yсТaнoBлeнньIх B Прaвилax пoЛьзoвaния бибпtoтекoй, в сooтвeтстBии с
инфopмаuионньlми пoтребнoстям и ч итaтелей.

2.2. Фopмирoвaние библиoтечнoгo фoндa в сooтветствии с пpoфилем
Уupeждения, oбpазoвaтельньtми пpoГpaмMaми и инфopмaциoнrrьшlи
пomебнoстяr',rи читaтелей.

2'з' opгaнизaция и Beдeние спpaвoннo-библиoгpaфиvескoгo aпПapaTa
в аBToмaTизиpoвaннoМ и TpaДициollнoМ peжиМax.

2'4' Участие в вoспитательнoй и ryМaнитapнo-пpoсветитeльскoй
дeяTелЬнoсТи Унpeждeния, фopмиpoвaниe y oбyuaroщихся сoциaJIьIlo
нeoбхoдlддьrх знatлaй и нaвЬIкoв' гpaждaнскoй Пoзиции' пpoфессиoнальньtх
иItTeрeсoB' IrрoпaГalrдa кyлЬTyрнoгo НaсЛeДт'IЯ'

2.5. Фopмиpoвaниe библиoтеvнo-инфоpмaциoннoй кyлЬтypьIl
oбyvениe читaтeлей сoвpeМенньtм мeтoдaм пoиска инфopмaции, пpивиTие
нaBьIкoв пoЛьзoBalrия книгoй.

2'6. Сoвepurенcтвoвaниe рaбoтьr библиoтеки нa oонoBr Bнe.цpениЯ
оoBPeмeнIrыx тexнorroгий и кoмпьютеpизaции библиoтeннo-инфopмацIiollнЬlх
прoцессoB.

2.7. Кoopдинaция дeятеЛьtloсти с пoдpaздrлeнияNlи Учpr)кдеIrия и
oбществeнньrми opгaнизaциями' интегpaциJI и взaимoдeйствиe с
библиoтекaми дрyгиx систeм и ведoмсTB' opГaнaМи Itayчнo-Теxническoй
инфopмaции для бoлee ПoЛнoгo yдoвлеTвopения пoтpебнoстeй читaтелей в
лиTеpaType.

3. oснoвньrе функции

3.1. Библиoтекa opгaнизyет диффepенциpoвaннoе oбслyживaние
читaTeлeй в чиТaЛьнoN{ зaJIr' нa абoнемeнте, ПPиМеняЯ МеToдЬ1
инДивидyaЛЬHoгo и грyппoвoгo oбсЛ y)l(и вaн иJl.

з'2. Бесплaтнo oбеопечивaeт читaтелeй oсIloвнЬIМи библиoтечньlми
vслvгal\,tи:

- пpе.цoсТaвЛяеТ пoлнyro инфopмaциIo o сoстaве библиoтevнoгo фoндa
Чepез сисТеМy кaTa]IoгoB, кapToTeк и с испoльзoвaнием ,црyГих фоPм
библиoтeцloгo инфopмирoBaния;

. oRaзьIBaeт кoltсyлЬТaтивнylo пoМoщь B пoискr и BьIбopе литеparypьl;
- вьIдaеT Bo Bpeменнoe ПoJrЬзoвaние пeчaTньIe ИзДaII'IЯ |1 ДpуГI4e'

дoкytиентьr из библиoтeuнoгo фoндa;
- пoJlyчaeт пo мeжбиблиoтечнol{y aбolrе\4ентy (МБA) из дрyГих

библиoтек издaния, oтсyтствyющие в фoнде;
- вЬllroлняет TемaтI{tIеские, адpeсirьIe и дpyгиe библиoграфинeскиe

сПрaвки, сocтaBЛяeт пo зaпpoсaNl спl-lски лиTepaTypьl' Ilpoвoдит
библиoгpaфиuеcкие oбзoрьr, opгaнизyет книJкньrе вьIоTавки.



3.3. PасЦIиряeт aссoРтимeнT библиoтечньtх yслyг' пoBьtlпaет иХ кaчеcTBo
нa oснoBе ТеxHиtlескoгo oснaщениJI бибЛиoтeки, кoMпьIoTеризaции
инфoрмaционньrx пpoцессoв.

3.4. oбеспечивaeт кoМплeкToBaние фoндa в сooТвeТсTBии о пpoфилеМ
Уuрexдения, уIeбныr'lи пЛaнaМи и oбpaзoвaтeльньIми пpoГрaМN,laМи.,
Пpиoбpeтaет yнебry,ro, нarrн}To, пePиoДичeскyо' спрaBoчнylo'
хy.цo)I(ественtl)'ю лиTеpaTypy и дpyгие видЬI ИзДaНИй'

3.5. Изy.raет сTеПеI]ь yДoBлеTвopeниJI чиТaTeльскoГo сIrpoсa с цельIo
кoрpeктиPoBки кoмIIЛекToвaниJ{ B сooTBеTсTвие сoстaBa и тeмaтики фoндa с
инфopмaциoнными пoтpебнoстяии чиTaТелей. Aна.rrизиpyет oбeсrrечeннoсть
cry.Цeнтoв уlебникaми и yнебньrми пoсoбиями'

3'6' oсyпtествляeт rleт, PaзМещeние и IrpoBерКy фoндa, oбeспelивaет егo
сoхpaннoсть и pежим xpaнениЯ, рeгиcтpациIo и дp..

3.7. Исклrочaет ЛиTepaтypy из фoндa B сooтBеTсTвии с нopl{aТивньтми
aктaМи.

3.8. Beдeт систeмy библиoTeчньIx кaтaлoгoB и кaртoтек с ЦельIo
МнoГoaспекTl{oГo библиoгpaфиvecкoгo paскрьIтия фондoв.

3.9. Пpинимaeт yчaстиe B рeaпизaции ПpoгpaмМЬl вocпитaтельнoй paбoтьr
Увpeждения, испoЛьзyя paзЛиrlньIе фopмьr и мeToдЬl индивидyaЛЬнoй и
мaссoвoй oaбoты.

3.l0. opгaнизyет для oбy.raющиxся зaнятия I]o oснoвaм библиoтечнo-
библиoгpaфиrеских знaний. Прививaет нaвьIки пoискa инфopмaции и ее
ЛpимeHeниЯ в yнебном ПPoцeссе.

3.1l. ПpинимaеТ yчaсTиr в сисТемe ПoBьl[leния квaлификaции
библиоте'rныx paбoтникoв.

3.l2. Bзaимoдействyeт с библиoтeкal{и рoдсТBеннoгo пpoфиля.

4. Упpавлeниe и opгаrilвaция ДеятсльнoсTи

4.|. Pyкoвo.Цствo бибпroтекoй oсyщeсTBJIяеT зaBе,цyroщий, кoтopЬIй
пoДчиЕяeтcя диPrкТoрy Уupeждения и Мo)кeт явЛяться Члеtloп'I
Ilедaгoгичecкoгo coвета. 3aведyroщий несет oтBrTсTвeннoсТь зa вьll1oлнениr,
вoзлo)кeнньIх нa бибrпroтекy зaдaн и ф1тrкций' oПредеЛеItньrx дo,'Dкfroстнoй
инсщ1rкЦией, зa сoсToяние теxники безoпaснoсTи' oxpaнy тPyдa; дaет
paспopя)кeншI И уКaЗaНИя' oбязaтельньrе дJIя сoТpyдIlикoB библиoтеки, и
oсyщеcтвJUIeт пpoBepкy их испoЛIreнtш.

4,2, Paбoтники библиoтеки нaзнaчa]oтся нaдoля{нoсTь, пepеBoдятся и
oсвoбoждaroтся oT дoл)I(нoсти .циpектopoМ Унpеrкдeния Пo пре,цстaвЛеник)
зaвeдyrощeгo библиoTекoй.

4.з. Стрyкгypa и uITaТнoе PaсIrисaние библиoтеки yтBеPхдaIoтcя

дирeктopoм Уlрехдения.
4.4. Paсхoдьr нa сoдеpжaние 6и6лиoтeки ПPe.цycМaTриBaюTся в oбщей

сМeтe paсхoдoB Учpеждения. Pщoвoдствo oбесПeчиBaеT гapaнтиpoBaннoе

фияaнсиpoвaние кoмпЛектoвaниJr, пpиoбрeтения oбoрyлoвaния, эЛeктpoннo-



вьIЧисЛItTельнoй и кoflирoв:lлЬнo.мrrox{иTельItoй техники; oбеспeчиBaeT
библиотeкy нeoбхoдимьIми пoМeщeIlиl1ми.

4.5. Библиoтeкa вeдeT дoкyмeнтaцию и yвет своeй
IIре'цстaвЛяеT oTчеTьI и плaнъI в yстaнoвлеIrнoNt пopя.цкe.

paбoтьI'

5. Прaвa и oбязaннoсти

5.1. Библиoтeкa имеeт пpaвo:
5.1.l. Caмостoятельнo oпpeдeляTь сo.цеP)кaние и кoнщeтньrе фoрмьI

свoeй дeятeльItoсти B сooтветсTвии с цeлями И зaДaЧaМ|4, yкaзallньIl'|tи B
Пoлoжении o бибrп'loтеке.

5.1.2. ПpeдстaвrrяTь нa рaссмoтpениe и yTвер)к,цение ,циpекTopy
Уupеяqдения прoектьI дoкy{eнтoB: пpaвилa пoльзoBaния библиoтекoй,
пoлoжение o библиoТeкe' дoлх(нoстньIe инстpyкции.

5.1.3. Bнoсить ПpедлoжeниJl пo Illтатt{oмy paсПисaниro, дoл)t(нoстttЬIl\,I
oшIaдaм' rraдбaвкaМ и дoплaTaм сoтрyдIrикaп{ B сooTBеТствии с
.цейств}тoщими нopМаTивaми, в пpедeЛax yсTal{oBЛеннoгo фoндa зapaбoтнoй
IIJIaTЬI oиoлиoтеки.

5.1.4. oпpeделять в cooтBетствии c ПpaBИлa|nИ пoлЬзoвaниJl библиотекoй
Bидьl и paзмерьI кoмпeнсaции yщерба, нaнесеннoгo .rиTaТеJU{Ми.

5.1.5. Знaкoмиться о yreбньпlи плaнaми и обpaзoвaтелъньrми
пpoгpaммirми Уяpeх<дeния. Пoлyvaть oт с'гp}.кTyрньIx пoдpaзделений
У.rpеlцeния мaтepиaЛьI и свe,цени,r, неoбхoдимьlе для рetlleниЯ пoстaBленньIх
пеpед библиoтекoЙ зaдaн.

5.1.6. Прeдставлять Уvpеlк.Цeние в paзЛичIrьrx opгaнизaцияx и
r]рeждеlllxlx в пpeделax свoeй кoмпетенции' приниМaтЬ y.raстиe в рaбoте
кoнфеpeнций, сoвeщаний и сеМинapoв лo вoПPoсaM библиотечнoй и
инфopмaциoннo-библиoгрaфи,.Iеокoй деятельнoсти.

5.1.7. Bхoдить в бибЛиoTeчньIе oбъединения в ycтaнoвленнol'I
дейсTв},IoщиМ зaкoнoдaтельcтвoM пopя,цкe.

5.2. Библиoтекa oтBeтстBенI{a зa сoхpaннocть своих фoндoв.
Paбoтники библиoтeки, виIloBнъIe в Irpичинelrии yщербa библиoтeчньlм

фoн'Цaм, нeсyт oтBeтствeннoсTь B пoрядке, I]ре,цyсмolpеIrHoМ действytoЩим
зaкoнoдaтeльствoм.


